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ПОЛОЖЕНИЕ 

«О ПРАВИЛАХ ПРИЁМА, ПОРЯДКЕ И ОСНОВАНИЯХ ПЕРЕВОДА, 

ОТЧИСЛЕНИЯ И ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО 

УЧРЕЖДЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЦЕНТР ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ» 

ГОРОДА ИСКИТИМА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 



I. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о правилах приёма, порядке и основаниях перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся муниципального бюджетного образовательного учреждения 

дополнительного образования «Центр дополнительного образования» города Искитима 

Новосибирской области (далее Положение) определяет порядок приёма, перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся в учреждении. 

1.2. Положение разработано на основе следующих нормативных правовых актов: 

 Закона Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ; 

 Федеральный закон «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» ФЗРФ 

№ 124-ФЗ от 24.07. 1998 . Действующая редакция от 28.12.16 № 465-ФЗ – редакция № 21. Начало 

действия редакции 01.01.17; от 05.04.2021 N77-ФЗ от 11.06.2021N170-ФЗ; 

     -  Федеральный закон от 13.07.2020 N 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) 

социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере»; 

 Постановления Правительства Новосибирской области от 02.03.2020 №39-п «О внедрении 

системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в 

Новосибирской области»; 

 Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 № 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»; 

 Приказа Министерства образования Новосибирской области от 30.03.2020 № 886 «Об 

утверждении правил персонифицированного финансирования дополнительного образования детей 

в Новосибирской области»; 

 Устава муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного 

образования «Центр дополнительного образования» города Искитима Новосибирской области 

(постановление Администрации г. Искитима Новосибирской области № 567 от 21.04.2022); 

 Лицензии на право ведения образовательной деятельности (регистрационный номер 7220, 

серия А № 0002552). 

1.3. Настоящее положение разработано в целях обеспечения реализации прав детей на освоение 

дополнительных общеобразовательных программ. 

 

II. Порядок приёма обучающихся 

2.1. В организацию принимаются дети в возрасте от 4 до 18 лет, а лица с ограниченными 

возможностями здоровья до 30 лет (согласно Уставу).  

2.2. Прием в Учреждение производится на основании заявления о зачислении на 

дополнительную общеразвивающую программу (далее – заявление о зачислении). Заявление о 

зачислении, в том числе заявление в соответствии с социальным сертификатом, может быть 



направлено в электронном виде посредством заполнения экранных форм на ФГИС «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) или подано на 

бумажном носителе в Учреждении, в случае подачи его обучающимся, достигшим возраста 14 

лет или родителем (законным представителем) обучающегося, не имеющего технической 

возможности направления заявления о зачислении через ЕПГУ. 

2.3. На каждого обучающегося (кроме детей 4 лет) оформляется сертификат учёта, который 

является обязательным для получения. Он даёт право обучающемуся на выбор любого 

направления обучения, детского творческого объединения и дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы. 

2.4. Сертификат учета - статус сертификата, предусматривающий возможность его использования 

для обучения исключительно по программам, реализуемым государственными и муниципальными 

организациями, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет бюджетных средств 

соответствующего уровня, предоставляемых на выполнение государственного (муниципального) 

задания. 

2.5. Документы, необходимые для зачисления обучающихся подаются родителями (законными 

представителями) в электронном виде через ГИС «Навигатор дополнительного образования 

Новосибирской области» используя Федеральную государственную информационную систему 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг «Госуслуги», и освобождают заявителя от 

посещения Учреждения для предоставления оригиналов документов при подаче заявления через 

ЕПГУ: 

 заявление от родителей (законных представителей) о приеме ребенка в организацию/детское 

объединение. Заявление о приеме в организацию/детское объединение лица, достигшие 14-

летнего возраста, могут подать самостоятельно; 

 соглашение об обработке персональных данных. 

2.5.1. Приём в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические объединения 

осуществляется при отсутствии противопоказаний и наличие медицинской справки о допуске к 

занятиям на бумажном носителе. Медицинские справки хранятся у педагогов дополнительного 

образования в течение всего периода обучения. Медицинские справки обновляются ежегодно. 

2.6. Для обучения по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам, 

реализуемым в рамках системы персонифицированного финансирования, принимаются дети от 5 

до 18 лет, посредством предоставления им сертификата дополнительного образования, с 

соблюдением всех положений Правил персонифицированного финансирования, утверждённого 

постановлением № 540 администрации города Искитима Новосибирской области от 06.05.2020. 

2.6.1. Сертификат дополнительного образования (далее - сертификат) - реестровая запись в 

государственной информационной системе «Навигатор дополнительного образования 

Новосибирской области» (далее - ГИС) о включении ребенка в систему персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей (далее - ПФ ДОД), подтверждающая его 



право на получение дополнительного образования за счет средств соответствующего бюджета. 

Сертификат имеет именной идентификатор (номер) в виде номера записи о сертификате, 

состоящего из цифр. Обучающийся, его родители (законные представители) могут распечатать и 

сохранить номер для последующего использования. Данный номер выдается в ГИС один раз и 

сохраняется до достижения обучающимся возраста 18 лет. Распечатать данный номер при 

необходимости можно многократно. 

2.7. При достижении детьми, ранее зачисленными на дополнительные общеобразовательные 

общеразвивающие программы без использования сертификата дополнительного образования, 

возраста получения сертификата дополнительного образования, предусмотренного Правилами 

персонифицированного финансирования города Искитима, родитель (законный представитель) 

обучающегося  предоставляет  в  Учреждение  номер  сертификата,  о  чем  Учреждение 

незамедлительно вносит соответствующую запись в информационную систему 

персонифицированного финансирования «Навигатор дополнительного образования в 

Новосибирской области (далее – государственная информационная система). 

2.8. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов 

производится на основании заявления обучающегося, достигшего 14 лет, или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося при наличии заключения психолого-медико-

педагогической комиссии и индивидуальной программы реабилитации. 

2.9. Приём обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора. 

2.10. Реестр заявлений о зачислениях размещается в информационной системе и подлежит 

скачиванию по запросу проверяющих органов. 

2.11. При приеме в Учреждение на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам, включенным в систему персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей, и реализуемым в соответствии с социальным сертификатом, с 

обучающимися, достигшими возраста 14 лет, либо с родителями (законными представителями) 

обучающихся заключается договор об образовании (договор об оказании муниципальной 

услуги в социальной сфере) по форме, установленной органом местного самоуправления 

администрации г. Искитима Новосибирской области, определенным в качестве уполномоченного 

органа в силу требований Федерального закона от 13.07.2020 N 189-ФЗ «О государственном 

(муниципальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в 

социальной сфере» (далее – уполномоченный орган). 

Подписание договора об образовании осуществляется в личном кабинете заявителя в 

информационной системе или на бумажном носителе в Учреждении. 

Реестр договоров об образовании, размещается в информационной системе и подлежит 

скачиванию по запросу проверяющих органов. 

Договора, подписанные через личный кабинет в информационной системе, не 

распечатываются Учреждением.  



2.12. При приеме в Учреждение с обучающимися, достигшими возраста 14 лет, родителями 

(законными представителями) обучающихся, заключается договор об образовании по 

согласованию с оператором персонифицированного финансирования. 

2.13. Обучающиеся имеют право обучаться одновременно в нескольких объединениях, а также 

имеют право перехода из одного объединения в другое. 

2.14. При приеме в организацию не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, 

языку, происхождению, имущественного, социального и должностного положения, 

местожительства, отношения к религии, убеждениям, принадлежности к общественным 

объединениям. 

2.15. Учреждение вправе отказать гражданам в приеме в организацию в следующих случаях: 

- при отсутствии выбранной программы в перечне дополнительных общеобразовательных 

программ, реализуемых в организации; 

- возраст ребенка не соответствует пункту 2.1 настоящего положения; 

- по причине отсутствия свободных мест по выбранной программе; 

- при наличии у обучающегося медицинских противопоказаний для обучения в спортивных, 

спортивно-технических, туристских, хореографических объединениях; 

- установление по результатам проверки посредством информационной системы невозможности 

использования представленного сертификата для обучения по выбранной программе либо 

отсутствие достаточного номинала сертификата персонифицированного финансирования является 

основанием для отказа в приеме на обучение по выбранной программе с использованием 

сертификата персонифицированного финансирования. 

2.16. Педагог дополнительного образования формирует электронную книгу «Учёта контингента 

обучающихся» внутри своего объединения. 

2.17. При приеме обучающихся в организацию педагог обязан ознакомить его и (или) его 

родителей (законных представителей) с Уставом образовательной организации, лицензией, 

дополнительной общеобразовательной программой и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями 

обучающихся через официальный сайт организации. 

2.18. Прием заявлений и зачисление производится организацией в течение всего календарного 

года. 

2.19. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, решаются педагогом 

дополнительного образования совместно с обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями 

(законными представителями) обучающегося и представителями администрации Учреждения в 

порядке, установленном локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 

2.20. При подаче заявления о зачислении на бумажном носителе, подаваемому впервые, 

прилагаются следующие документы:  

1) документ, удостоверяющий личность ребенка;  



2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка (в 

случае подачи заявления о зачислении родителем (законным представителем) обучающегося); 

3) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания, или 

документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания; 

4) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета, содержащего данные о номере страхового номера 

индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС)  ребенка. 

5) согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями Правил 

формирования социальных сертификатов. 

При подаче заявления о зачислении через ЕПГУ, заявитель освобождается от посещения 

Учреждения для предоставления оригиналов документов и заполнения согласия на обработку 

персональных данных, перечисленных в пункте 2.20.  

 

III. Порядок перевода обучающихся 

3.1. Обучающиеся, полностью освоившие дополнительную общеобразовательную программу 

предыдущего учебного года, переводятся на следующий учебный год без представления заявления 

на основании итогов промежуточной аттестации и приказа директора Учреждения. Договор об 

образовании в этом случае подлежит продлению. 

3.2. В случае расформирования учебной группы (объединения) в течение учебного года по 

объективным причинам (длительная болезнь педагога, увольнение педагога, расформирование 

учебной группы в виду несоответствия количества обучающихся требуемым нормативам и т.д.) 

обучающемуся предоставляется право перевода в другие детские объединения Учреждения при 

наличии свободных мест в учебных группах. 

3.3. В течение учебного года обучающийся, по собственному желанию, имеет право на перевод в 

другую группу, другое объединение Учреждения при наличии мест. 

3.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося, решаются педагогом 

дополнительного образования совместно с обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями 

(законными представителями) обучающегося и представителями администрации Учреждения в 

порядке, установленном локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 

IV. Порядок отчисления обучающихся 

4.1. Основанием для отчисления обучающегося является: 

- наличие медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося, препятствующего его 

дальнейшему обучению; 

- выраженное волеизъявление обучающегося (при наличии заявления от обучающегося и (или) 

родителя (законного представителя); 

- заявление родителя (законного представителя) обучающегося или обучающегося, достигшего 



возраста 14 лет, на отказ от использования средств сертификата персонифицированного 

финансирования; 

- невыполнение учебного плана обучающимся; 

- окончание полного курса освоения образовательной программы; 

- наличие медицинского заключения, исключающего возможность дальнейшего продолжения 

обучения в Учреждении; 

- нарушение Правил внутреннего распорядка Учреждения; 

- совершение противоправных действий и неоднократные нарушения Устава Учреждения. 

4.2. Отчисление обучающегося производится по приказу директора Учреждения и оформляется 

педагогом отметкой о выбытии в электронном журнале учёта рабочего времени педагога, о чем 

сообщается родителям или законным представителям обучающегося. 

4.3. При отчислении обучающегося, использующего для обучения сертификат 

персонифицированного финансирования, Учреждение в течение 1 рабочего дня направляет 

информацию об этом факте оператору персонифицированного финансирования. 

4.4. Место обучающегося сохраняется в объединении на время его отсутствия в случаях: болезни, 

карантина, прохождения санаторно-курортного лечения, в иных случаях в соответствии с 

семейными обстоятельствами (по письменному заявлению родителей (законных представителей)). 

4.5. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося из учебной группы, 

решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 

14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и представителями 

администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами Учреждения 

(Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений). 

V. Порядок восстановления обучающихся 

5.1. Обучающиеся, ранее отчисленные из Учреждения, имеют право на восстановление при 

наличии мест после личного собеседования и на основании личного заявления (обучающиеся, 

достигшие возраста 14 лет) или заявления родителей (законных представителей) обучающихся. 

5.2. Обучающиеся, отчисленные за нарушения Правил внутреннего распорядка Учреждения, за 

противоправные действия и неоднократные нарушения Устава Учреждения, право на 

восстановление не имеют. 

5.3. Восстановление обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора на основании 

результатов собеседования и заявления. 

5.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе восстановления обучающегося в Учреждении, 

решаются педагогом дополнительного образования совместно с обучающимся, достигшим 

возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и представителями 

администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами Учреждения 

(Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений). 



VI. Заключительные положения 

6.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 

6.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и принимаются на заседании 

педагогического совета Учреждения. Для целей Положения используются следующие понятия: 

- сертификат дополнительного образования (далее - сертификат); 

- реестровая запись в государственной информационной системе «Навигатор дополнительного 

образования Новосибирской области» (далее - ГИС) о включении ребенка в систему 

персонифицированного финансирования дополнительного образования детей (далее - ПФ ДОД), 

подтверждающая его право на получение дополнительного образования за счет средств 

соответствующего бюджета. Сертификат имеет именной идентификатор (номер) в виде номера 

записи о сертификате, состоящего из цифр, в ГИС (обучающийся, его родители (законные 

представители) могут распечатать и сохранить номер для последующего использования. Данный 

номер выдается в ГИС один раз и сохраняется до достижения обучающимся возраста 18 лет. 

Распечатать данный номер при необходимости можно многократно; 

- статус сертификата - способ использования сертификата; 

- сертификат учета - статус сертификата, предусматривающий возможность его использования для 

обучения исключительно по программам, реализуемым государственными и муниципальными 

Организациями, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет бюджетных средств 

соответствующего уровня, предоставляемых на выполнение государственного (муниципального) 

задания; 

- сертификат персонифицированного финансирования - статус сертификата, предусматривающий 

возможность использования средств, закрепляемых за сертификатом, для оплаты обучения по 

дополнительным общеобразовательным программам; 

- реестр сертификатов - реестр сертификатов дополнительного образования в электронной форме, 

учитываемый в ГИС. При создании записи о сертификате в реестре сертификатов для него 

устанавливается статус сертификата учета; 

- органы местного самоуправления - органы местного самоуправления муниципальных районов и 

городских округов Новосибирской области, участвующие во взаимодействии с РМЦ во внедрении 

ПФ ДОД. 


